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Retrouvez tous les programmes sur  Ovodia.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Objectif : Cr®er une pr®sentation simple et efficace 

Prérequis : Savoir ce quõest une arborescence, avoir les connaissances de base sur 

Word ou autre traitement texte ou Publisher savoir formater du texte ( gras, 

souligner etc.)  

Publics: Toute personne ayant à réaliser une présentation interactive ou non afin 

de communiquer (exposé  salon etc.)  
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Retrouvez tous les programmes sur  Ovodia.com 
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Module 1  

Préparer la mise en 

 forme du document  

Pr®parer ce qui fera lõarchitecture, du 

modèle, fabriquer un style et les 

Séq 1 

Dessiner sa composition  

Séq 2 

Préparer la mise en place 

Composer une mini charte graphique  

Polices Couleurs placement des éléments 

Afficher et construire les repères des 

documents 

É V A L U A T I O N  F O R M A T I V E  &  S O M M A T I V E  

Module 2  

Créer son document  Composer son document  

Séq 1 

placer du texte  

Séq 2 

Ajouter les images  

Placer et formater,  ajouter des effets 
etc(texte) 

Placer les images résolution et le bon 

format, les options, les effets etc 

É V A L U A T I O N  F O R M A T I V E  &  S O M M A T I V E  

Séq 3 
Insérer des formes  

 

Insertions de tout type de formes, 

tableau calendrier bordure, dates 

Séq 3 
Intégrer des  

 ®l®ments multim®dia 

http://www.ovodia.com/index.html#programmes
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Retrouvez tous les programmes sur  Ovodia.com 
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Module 3  

Finalisation et impression 

du document  

Réviser et identifier les meilleures 
formes dõimpression suivant le 
document et le contexte 

Séq 1 

Réviser le document  

Séq 2 

Imprimer  les diapositives  

Finaliser le document 

Reconnaitre, identifier lõimpression la 

mieux adaptée selon le contexte 

É V A L U A T I O N  F O R M A T I V E  &  S O M M A T I V E  

http://www.ovodia.com/index.html#programmes
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Retrouvez tous les programmes sur  Ovodia.com 

Préambule: Les logiciels de PréAO parmi les autres soft.  

 Word ð Indesign - Quark Xpress - Photoshop - Illustrator - scribus - Inscape - Gimp 

- Powerpoint - Dreamweaver (quõest ce quõun logiciel de Pr®AO ?) 

Prise de contact avec lõinterface de Powerpoint 

enregistrer (sous) - ouvrir -  

Lõaffichage 

Mod 1 Préparer Séq 1 sa composition de présentation  

Choisir sa composition (une mini charte)  

Choisir les polices  

Choisir les couleurs  

Créer un arrière plan  

Choisir les éléments (multimédia) composant le document  

Mod 1 Préparer Séq2 La Création de document  

Les options (avancées)  

Personnaliser le ruban personnaliser la barre dõoutils rapides 

Nouveau (avec modèles)  

Sans les modèles - Format de document  

Les marges (fichier / marges)  

Afficher les règles & créer des repères  

Affichage / Limites - Repères - plan de montage - Changer de fenêtre - Aligner sur  

Quel type de média vais -je mettre sur ma page et où ?  

Mod 2 Créer son document Séq 1 placer les différents éléments (texte)  

afficher et positionner les règle, les repères, les quadrillages (magnétisme)  

Afficher du texte (choix de la police - justifications ñAjuster du texte)  

Colonnes  

Orienter  

Mod 2 Créer son document Séq 1 placer des images  

Importer  des images (différencier les images / les images vectoriel / formes)  

Rappel des droits de lõimage 

Options dõimages remplissage de forme / ombre / contours etc 

Style dõimage  

Forme dõimage 

format dans le document/rotation  

Mod2 créer son document seq3 Les insertions  

Insertion de forme  

Options: contours/traits  

Remplissage (motif image texte)  

modification dõune forme 

Insertion dõun tableau (ins®rer modifier fusionner colonnes ou cellules) 

Insertions dõun graphique 

 Choix du type de graphique  

 Changer les couleurs du graphiques  

 Modifier les données du graphique  

 Lier le graphique à une feuille Excel (?)  

Intégrer des éléments multimédia  

Intégrer une vidéo  

Les options (masquer les contrôles)  

intégrer du son & intégrer des hyperliens  
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Retrouvez tous les programmes sur  Ovodia.com 

 

Les masques de Diapositives  

construire une présentation uniforme et cohérente  

Produire un masque  

 

Choix du défilement  

interactivité ou non ? (accompagne un exposé, ou exposé dans un salon ?)  

Temps entre chaque diapo  

Transitions  

Animations des éléments au sein de Powerpoint  

Les diff®rents type dõanimation  

créer une animation personnalisée  

Interactivité (déclencher sur un clic)  

Son au passage des diapositive  

Mod3 Imprimer  

Les diff®rents type dõimpressions 

Modes page ou document  

Qualités  

 

Mod4 (?) CONSEILS  

 Bien pr®parer sur le papier le plan de la pr®sentation 

Pas de polices fantaisistes/Pas plus de 2 polices  

Ne pas surcharger les diapos (une idée/une diapo)  

Ne pas faire des animations inutilement  

Ne pas changer de transitions durant la présentation  

Préparer sur papier le déroulé de la présentation.  

Choisir des éléments pertinents qui énoncent les idées principales  

 

FAIRE QUE SA PRÉSENTATION NE RESSEMBLE PAS À ç UN SAPIN DE NOEL  è 
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Retrouvez tous les programmes sur  Ovodia.com 

Évaluation finale type  

Recréer une présentation  

Ce document contiendra de base un modèle avec un arrière plan recolorées + texte plus photo 

(rogn®e) . Une forme sous la photo 

duplication de la diapo avec la même photo rognée différemment exemple ci -dessus:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donner des copies dõ®crans (sur PowerPoint) 

demander de recr®er ces copies dõ®crans 

La diapo 4 contient un graphique dont les couleurs ont été modifiées.  

La 5 contient une vidéo  

La 6 (non représentée) un son  

La 7 une animation personnalisée avec un déclencheur  
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