Powerpoint

Objectif : Cr ®er uUne pr®sentati0n:'m, et efficace

Prérequis : /.Savoir ce qudest une arborescence, avoir
Word ou autre; ment texte ou Publisher savoir formater du texte (gras,
souligner etc.) i‘

1 y
Publics: Toute personne ayant a réaliser une présentation interactive ou non
de communiquer (exposé salon etc.)
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Module 1 Pr®parer ce qui fera | 6archit

Préparer la mise en modele, fabriquer un style et les
forme du document

EVALUATION FORMATIVE & SOMMATIVE

A4
Séq 1
Dessiner sa composition

Composér une'mini charte graphique
Polices Couleurs placement des éléments

A\ 4

Powerpoint

’ SEQ_ 2 Afficher et construire les repéres des
Préparer la mise en place documents
o Module 2
N
Creer son document Coggser son documege

EVALUATION FORMATIVE & SOMMATIVE

I

A\ 4

Syl Placer et formater, ajouter des effets
placer du texte etc(texte)

A\ 4

Séq 2 Placer les images résolution et le bon
Ajouter les images ormat, les options, les effets etc

Seq 3
Insérer des formes Insertions de tout type de formes,
tableau calendrier bordure, dates

\ 4
Séq 3
Intégrer des
®| ®ment s i m®di a

ISer une presen
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Module 3 Réviser et identifier les meilleures
Finalisation et impression formes do6i mpression suivant |
du document document et le contexte

VALUATION FORMATIVE & SOMMATIVE

\ 4
Séq 1
Réviser le document

\4
Séq 2
Imprimer les diapositives

Reconnaitre, identifier | 8i my
mieux adaptée selon le contexte

Powerpoint

A
\

tation
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Préambule: Les logiciels de PréAO parmi les autres soft.
Word & Indesign - Quark Xpress - Photoshop - lllustrator - scribus - Inscape - Gimp
- Powerpoint -Dr eamweaver (qudest ce qudun logiciel de Pr

Prise de contact avec | dinterface de Powerpoint
enregistrer (sous) - ouvrir -
Léaffichage

Mod 1 Préparer Séq 1 sa composition de présentation
Choisir sa composition (une mini charte)

Choisir les polices

Choisir les couleurs

Créer un arriére plan
Choisir les éléments (multimédia) composant le document

Mod 1 Préparer Ség2 La Création de document
Les options (avamc?es) — |
Personnaliser 1l e ruban personnaliser |l a barre doo
Nouveau (avec modeles) :
Sans les modéles - Format de document
Les marges (fichier / marges)

Powerpoint

Afficher les regles & créer desirepéres \\ 4 y
Affichage / Limites - Reperes - plan de montage - Changer de fené;&% - Aligner sur
Quel type de médi is -je mettre sur ma page et ot 2 /,,.//

Mod 2 Créer son document Séq 1 placer les différents éléments (texte)
afficher et positionner les regle, les repéres, les quadrillages (magnétisme)
Afficher du texte (choix de la police - justifications A Ajuster du texte)
Colonnes

Orienter

tation

)d 2 Créer son document Séq 1 placer des images

er . des images (différencier les images / les images vectoriel / formes)

des droits de | 6i mage

R doi mages rempli ssage de forme [/ ombr e
2 "do6j mage

doi mage

Vd

ISelr une presen

jons: contours/traits
emplissage (motif image texte)

modi fication doéune f or me

I nsertion|ddun tableau (ins®rer modifier fusionne
I nsertions ddun graphique

Choix du type de graphique

Changer les couleurs du graphiques

Modifier les données du graphique
Lier le graphique a une feuille Excel (?)

Intégrer des éléments multimédia
Intégrer une vidéo

Les options (masquer les contrdles)
intégrer du son & intégrer des hyperliens
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Les masques de Diapositives
construire une présentation uniforme et cohérente
Produire un masque

Choix du défilement

interactivité ou non ? (accompagne un exposeé, ou exposé dans un salon ?)
Temps entre chaque diapo

Transitions

Animations des éléments au sein de Powerpoint

Les diff®rents type d(”)a[\'
créer une animation personnalisée
Interactivité (déclencher sur un clic) '

Son au passage des diapositive
g =\
Mod3 Imprimer

Les diff®rents type doOoi mpressions
Modes page ou document
Qualités

‘J

Powerpoint

Mod4 (?) CONSEILS \

Bien pr®parer| sur le papier |
Pas de polices fantaisistes/Pas plus de 2 polices :
Ne pas surcharger les diapos5(une idée/une diapo)

Ne pas faire des animations inutilement

Ne pas changer de transitions durant la présentation

Préparer sur papier le déroulé de la présentation.

Choisir des éléments pertinents qui énoncent les idées principales

tation

Vd

ISelr une presen
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Evaluation finale  type

Recréer une présentation

Ce document contiendra de base un modéle avec un arriére plan recolorées + texte plus photo
(rogn®e) . Une forme sous |l a photo

Les films te semaine

La Légende de Zorro (The
Legend Of Zorro) est un film
américain  réalisé par Martin
| Campbell et sorti en 2005.

L1 aux pitates ou L'fle coupe-
e au bec (Cutthroat
f d) est |film d'aventure

américano-franco-germano-|

t y
| italien réalisé par Reiy)yarlin,
: ; y - 5

PowerPoint

£ /1 E
_— -
duplication de la diapo avec la méme photo rognée différemment exemple ci . -dessus:
Q 7’:{
LES CHIFFLES y

Nombre ae‘s'p‘ﬁateurs

tation

Donner des copies doé®crans (sur Power Point)
demander de recr®er ces copies doé®crans

La diapo 4 contient un graphique dont les couleurs ont été modifiées.

La 5 contient une vidéo

La 6 (non représentée) un son

La 7 une animation personnalisée avec un déclencheur

ISelr une presen

Retrouvez tous les programmes sur_Ovodia.com

Reéal



http://www.ovodia.com/index.html#programmes

